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DEVOCIONES DE CUARESMA

Imprimir instrucciones
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Al igual que el afio pasado, CPTLN le da la posibilidad a su congregacion de imprimir las devociones de
Cuaresma con la informacion de su iglesia. Las devociones Un Amor Inusual estan disefiadas para poder
ser impresas en forma de librito.

Si va a hacer imprimir las devociones en forma profesional (Kindo”s, Office Max, etc.), puede elegir una
de las siguientes opciones:

1. guarde el archivo en formato PDF en su disco rigido, y luego envielo por correo electrénico a la
imprenta, o
2. guarde el archivo en un disco y llévelo a la imprenta.

Las siguientes instrucciones estan hechas para imprimir en impresoras comunes. Si va a utilizar una
impresora mas avanzada, quizas pueda combinar algunos pasos haciendo uso de funciones especiales.

Para ingresar los datos de su iglesia

1. Asegurese de tener los siguientes datos:

Nombre de la iglesia

Direccion

Ciudad, estado, y codigo postal

Namero de teléfono

A quién contactar

Direcciones para llegar

Horario de los servicios

Actividades especiales

Seleccione el tamafio y la versién de las devociones que va a imprimir.

3. Cuando seleccione el documento que quiere imprimir, se le pedira que ingrese la informacion de
la iglesia (nombre, direccién completa, teléfono, y direccion en Internet). Esta informacion
saldra impresa en la tapa de adelante y en la contratapa de atras del documento. La informacion
gue usted ingrese donde dice “Informacion Adicional” saldra impresa en la contratapa de
adelante. Alli puede incluir coémo llegar a la iglesia, horarios de actividades, y otros datos que le
parezcan de importancia.

4. Una vez que haya ingresado toda la informacion, diga “ok” y aparecera un enlace para que baje
un archivo PDF. Imprima una copia para comprobar que todos los datos esén correctos.

5. Si después de haber ingresado toda la informacion de su iglesia quiere guardar una copia (para
imprimir en otro momento), elija “save as”, pongale nombre al archivo, y guardelo en su
computadora.
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Para imprimir doble faz

Antes de imprimir las devociones en cantidad, necesita saber en qué lado del papel imprime su
impresora. Si no lo sabe, haga la siguiente prueba:



1.
2.
3.

Tome una hoja, hagale una marca, y pongala en la impresora con la marca de frente a usted.
Imprima cualquier documento en ese papel.
Fijese en qué lado salié impreso el documento.

Para imprimir

Decida qué versién va a imprimir, y vaya al documento correspondiente.
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8.
9.
10.
11.
12.

Abra el documento PDF que contiene las devociones con los datos de su iglesia.

Haga clic en la tapa del documento PDF

Seleccione [Print] y elija el nimero de copias que desea imprimir.

Seleccione [Print Range] “Current page”.

Seleccione [Print].

Retire las hojas impresas y péongalas nuevamente en la bandeja de papel para que la impresora
imprima del otro lado.

Vuelva al documento y seleccione la préxima pagina (los nUmeros impresos en las paginas van a
ser diferentes de los nimeros en el documento).

Seleccione [Print] y ponga el mismo ndmero de copias.

Seleccione [Print Range] “Current page”.

Seleccione [Print].

Retire las hojas impresas.

Continle este proceso hasta que haya impreso todas las paginas.

Como armar los libritos
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Coloque sobre una mesa las hojas impresas boca abajo.

Ponga las paginas con niumeros impares boca abajo en orden ascendente.
Vaya armando cada librito de tal forma que la tapa quede debajo.
Doéblelos por el medio.

Si desea, puede usar una abrochadora grande.

Nota. cada impresora tiene distintas especificaciones, por lo que puede haber pequerias variaciones en
los resultados obtenidos.
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